Cuenta por Cobrar

®* Creacion de Clientes

®* Eliminar De Clientes



Creacion de Clientes

En esta opcién el usuario podra crear los clientes que requiera siguiendo paso:
Paso 1

Ingresar el Modulo Cuentas por Cobrar

Seleccionamos en el Mdédulo de Cuentas por Cobrar en el menU Maestros de Cartera,
seleccionamos Control de Clientes y seleccionamos Maestro Clientes.
B CTAS. POR COBRAR v~

MAESTROS DE v
CARTERA

Control de Clientes v
Terminos de Pago

Maestro de
Cobradores

Maestro de Tipos de
Clientes

Maestro de Clientes '

Tipos de Documentos

Definicion Cobranzas
Masivas

Agrupaciones de
Clientes

Paso 2

Ingresar Nuevo Cliente

El usuario pulsa AGREGAR.
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Paso 3

Ingresar los datos

Se ingresa toda la informacién necesaria del cliente a ser creado. Se llena los datos necesarios en
las siguientes pestafias GENERAL, DEFINICION, VENTAS Y CLASIFICACON.

General Definicidn Ventas Despachos Clasificacién } Agrupaciones Contabilidad
Tipo de |denfificacion Seleccione...  |denfificacion »
Cadigo Razdn 50840022
Personeria Juridica Seleccione. .. w
Ciudad
Provincia Pais
Tipo de Contribuyente COMESP-CONTRIBUYENTE I » Mombre Comercial
Régimen 01-IWAVENTAS REGIMEN CC «

Direccion linea 1 Teléfonos teléfono 1

linea 3 teléfono 2

linea 2 teléfono 3
eMail

Paso 4

Ingreso Cuenta Contable

El usuario debe seleccionar la Cuenta Contable que se utiliza para Clientes Nacionales o del
Exterior segun el caso.
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Creacidn de Cliente

General Definicién Ventas Despachos Clasificacién Aprupaciones

C. Costos 1 Cta. Contable 1
C. Costos 2 Cta. Cuenta 2
C. Costos 3 Cta. Cuenta 3

Paso 5

Confirmacion

El Usuario para grabar la informacién ingresada del nuevo Cliente debe pulsar CONFIRMAR.

General Definicion WVentas Despachos Clasificacion Agrupaciones Contat
Tipo de Identificacion RUC-REGISTRQdeHuficAiRE +793024602001
Codigo 0010013 Razon Social HCARQ SA.
Personeria Juridica Persona Juridica v
Ciudad 21701 auITo
Frovincia 217 PICHINCHA Fals 593 ECUADOR
Tipo de Contribuyente OBCONT-OBLIGADO A LLEVE»  Mombre Comercial HCARQ 5.A.
Régimen 01-IVAVENTAS REGIMEN C(

Direccion G DE DICIEMERE SN Y BOSSINI Teléfonos 02 2277180

linea 3 0987157905

linea 2 teléfono 3
eMail jochanna topon@hcastudio.com

‘ Confirmar ' Cancelar

Nota:
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Es importante que el usuario antes de ingresar el nuevo Clientes deberd validar la informacién en
el SRI.



Eliminar De Clientes

En esta opcién el usuario podra eliminar a un Clienter que requiera siguiendo paso:

Paso 1

Ingresar el Modulo Cuentas por Cobrar

Seleccionamos en el Mdédulo de Cuentas por Cobrar en el menU Maestros de Cartera,
seleccionamos Control de Clientes y seleccionamos Maestro Clientes.

B CTAS POR COBRAR v

MAESTROS DE v
CARTERA

Control de Clientes v
Terminos de Pago

Maestro de
Cobradores

Maestro de Tipos de
Clientes

' Maestro de Clientes '

Tipos de Documentos

Definicion Cobranzas
Masivas

Agrupaciones de
Clientes

Paso 2

Seleccion del Cliente.

El usuario seleccionara al Cliente a ser eliminado.
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Maestro de Clientes

[ Buscar pdr RUC/CI ]
Buscar por Razon Social
Buscar por Estado v
Codigo Razdn Social Identifi
o ﬁ]]' 0010015 AUTOELEVACION CIA. LTDA. 1792019
o ﬁ]]' 0010019 CARLOS ROGELIC GORDILLO PORTILLA 1717295
o ﬁ]]' 0010008 CONDUTO ECUADOR 5.A. 1791768
o ﬁ]]' 0010009 CONSTRUCTORAE INMOBILIARIA CONSTRUECUADOR 5.A. 1791354
o ﬁ]]' 0010012 EDGAR PATRICIO BRITO BRITO 1704385
o ﬁ]]' 0010017 EDUARDO LUIS SAAVEDRA CASTILLO 1715235
o ﬁ]]' 0010010 FALCOMFARMS DE ECUADOR S.A 1090105
( ﬁ]]' 0010013 HCARQ S A ' 1793024
Paso 3
Eliminar
El usuario debe pulsar el icono ELIMINAR.
» _ﬁﬁ 0010010 FALCOMFARMS DE ECUADOR 5.A 109010
Fa ﬁ 4010013 HCARQ 5. A 179302
# i LEME INNOVATION WORLD SOLUTIONS INOUXX S.A. 179292
Paso 4

Confirmacion para Eliminar al Cliente

El usuario debe Pulsa CONFIRMAR, para que el proveedor sea eliminado.
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General Definicion

Tipo de |dentificacion
Codigo

Personeria Juridica

Ciudad

FProvincia

Tipo de Contribuyente

Direccién

ehail

Paso 5

Wentas Despachos Clasificacion Agrupaciones Contat

RUC-REGISTROMERCARIRE 793024602001

0010013 Fazon Social HCARQ SA.
Persona Juridica v
21701 QuITO

217 PICHINCHA FPais 593 ECUADOR
OBCONT-OBLIGADD A LLEVE~ Mombre Comercial HCARQ S.A.

Régimen 01-IWAVENTAS REGIMEN C(
6 DE DICIEMBRE SM ¥ BOSSINt  Teléfonos 02 2277180
linea 3 0987157905
linea 2 telefono 3

jochanna.topon@hcastudio.com

Confirmacion de que le Cliente fue Eliminado

El Usuario en la pantalla principal podra verificar que el Cliente fue eliminado.
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Maestro de Clientes

Buscar por RUC/CI

Buscar por Razan Social

Buscar por Estado W

Codigo Razdn Social Identifica
# [ 0010011 ADPROIN ADMINISTRADORA DE PROYECTOS INMOBILIARIOS S.A. 179231412
# T 0010015 AUTOELEVACION CIA. LTDA. 17920197¢
# [ 0010019 CARLOS ROGELIO GORDILLO PORTILLA 171729502
# T 0010008 CONDUTO ECUADOR SA. 179176882
# [ 0010009 CONSTRUCTORAE INMOBILIARIA CONSTRUECUADOR S A, 179135487
¢ [ 0010012 EDGAR PATRICIO BRITO BRITO 17043853%
# [ 0010017 EDUARDO LUIS SAAVEDRA CASTILLO 171523598
# [ 0010010 FALCONFARMS DE ECUADOR S.A 10901050¢€
# 0 0010014 INNOVATION WORLD SOLUTIONS INOUXX S.A. 179292690
Nota:

Los Clientes solo puen ser eliminados cuando estdn recién creados o cuando no haya sido
utilizados para transacciones en el sistema.
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